学生平时成绩登记表填写说明
1.根据《安徽绿海商务职业学籍管理实施细则》2018年8月修改版第三章考核和学籍预警第十二条规定，考试课成绩评定，一般实行百分制，期末考试（约占总成绩的60%）和平时成绩（约占总成绩的40%），作为该课程的学期成绩；
2.学生平时成绩是指学生平时到课（考勤）、课堂纪律、完成实验实习、课外作业、习题课、笔记以及平时测验成绩等的综合评定；
3.每门课程学生平时成绩的项目及比例分配由任课教师按照相关规定确定，并应在开课初向学生公布；
4.考勤应作为学生平时成绩的必选项目，并在平时成绩计算时占40%。教师应于每次课前或课后检查学生出勤情况，并对出勤情况及时记录，每学期记录次数应达到5～10次。考勤记录应采用统一的考勤符号：出勤√ 旷课○ 公假□ 事假△ 迟到● 早退× 病假▲；
5.任课教师应根据课程性质和教学需要布置适量的平时作业，并认真批阅，及时记录作业批改评分情况；
6.学生平时成绩由任课教师在《安徽绿海商务职业学院学生平时成绩登记表》中根据学生在各个项目的得分情况进行记录，并于期末形成总评的平时成绩，并注明平时成绩计算办法；
7.学生平时成绩登记表应按照行政班级填写，每学期一班一表，学生数较多的课程可加内页并装订成册，学期结束时统一上交各教学单位教学秘书处，由课程归属单位存档。
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学生平时成绩登记表
开课学期： 20   ～20    学年第     学期
所属系部：                              

课程名称：                              

授课教师：                              

授课班级：                              

安徽绿海商务职业学院学生平时成绩登记表
	序号
	学号
	姓名
	日期、考勤（40%）
考勤记录：出勤√ 旷课○ 公假□ 事假△ 迟到● 早退× 病假▲
	作业与过程考核（60%）
（平时作业、提问、课堂表现、笔记等）
	平时成绩总评
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	备注：1.平时成绩按百分制计算；2.学期末任课教师将本表上交给班级所在系部备案；3.此表可复制使用。
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